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	김예시

	소    속
	경영지원팀

	직    위
	주임

	발생 일시
	2026년 10월 14일 15시경

	발생 장소
	본사 3층 경영지원팀 사무실

	사 건 명
	거래처 대금 이중 송금



1. 경위(사실관계)
10월 14일 15시경 ㈜샘플물산 9월분 대금 1,320,000원을 송금하면서, 같은 건이 10월 10일 이미 지급된 사실을 확인하지 않고 한 번 더 송금하였습니다. 10월 16일 월말 대사 중 이를 발견하였습니다.


2. 원인
지급 완료 표시를 하지 않은 출력본 결재 문서를 근거로 송금하였고, 송금 전 지급 내역 대조를 생략하였습니다.

3. 결과 및 조치
10월 16일 ㈜샘플물산 담당자와 통화해 초과 지급분 전액을 10월 17일 반환받았으며, 회사의 금전 손실은 없습니다.

4. 재발 방지 대책
1. 송금 전 회계 시스템의 지급 이력을 반드시 대조하고, 대조 결과를 결재 문서에 기록하겠습니다.
2. 지급이 끝난 결재 문서에는 즉시 "지급 완료" 표시를 하여 별도 보관하겠습니다.

위 내용은 사실과 다름없으며, 앞으로 같은 일이 되풀이되지 않도록 업무에 더욱 주의를 기울이겠습니다.

2026년 10월 17일

작성자  김예시  (서명 또는 인)

주식회사 오리상사 대표이사 귀하
