출 장 보 고 서

	출 장 자
	

	기    간
	        년      월      일 ~         년      월      일 (    박    일)

	출 장 지
	

	목    적
	


■ 일정별 활동
	일  자
	장  소
	내  용

	
	
	

	
	
	

	
	
	


■ 주요 성과
  
  

■ 후속 조치
  
  

■ 경비 내역 (단위 : 원, 증빙 별첨)
	항  목
	금  액
	비  고

	교 통 비
	
	

	숙 박 비
	
	

	식    비
	
	

	기    타
	
	

	합    계
	
	


위와 같이 출장 결과를 보고합니다.
            년        월        일
보고자 :                    (서명)

	담    당
	팀    장
	부 서 장

	

	

	



