출 장 보 고 서

	출 장 자
	영업기획팀 과장 김예시, 대리 이대행

	기    간
	2026년 10월 20일 ~ 2026년 10월 21일 (1박 2일)

	출 장 지
	부산광역시 해운대구 (샘플유통 부산지점, 예시전시장)

	목    적
	신규 거래처 납품 조건 협의 및 지역 판촉 행사 현장 점검


■ 일정별 활동
	일  자
	장  소
	내  용

	10/20 오전
	샘플유통 부산지점
	납품 단가·물량 협의, 견적서 전달

	10/20 오후
	예시전시장
	판촉 부스 설치 상태 점검, 현장 직원 교육

	10/21 오전
	샘플유통 부산지점
	협의안 최종 확인, 1차 발주 일정 합의


■ 주요 성과
  1. 샘플유통과 월 500박스 기준 납품 조건에 합의함(단가는 견적서대로).
  2. 판촉 부스 배치를 출입구 쪽으로 옮겨 방문객 동선을 개선함.

■ 후속 조치
  1. 납품 계약서 초안 송부 (10월 24일까지, 김예시)
  2. 1차 발주분 출고 일정 생산팀과 확정 (10월 27일까지, 이대행)

■ 경비 내역 (단위 : 원, 증빙 별첨)
	항  목
	금  액
	비  고

	교 통 비
	119,600
	KTX 왕복 2인

	숙 박 비
	180,000
	1박 2실

	식    비
	64,000
	2인 2일

	기    타
	12,000
	현지 택시

	합    계
	375,600
	


위와 같이 출장 결과를 보고합니다.
2026년 10월 22일
보고자 :  김예시  (서명)

	담    당
	팀    장
	부 서 장

	

	

	



